
苏应急函〔2023〕35号

省应急管理厅关于印发《危险化学品企业
特殊作业票证填写注意事项》的通知

各设区市应急管理局：

为严格落实《危险化学品企业特殊作业安全规范》

（GB30871-2022），强化特殊作业安全管控，规范危化品企业特

殊作业票证填写和审批，有效防范特殊作业引发的生产安全事故，

结合去年以来特殊作业票线上审查发现的普遍性、典型性问题，

省厅编制了《危险化学品企业特殊作业票证填写注意事项》，现印

发你们，并提出如下要求，请认真组织实施。

一、自 2023 年 6 月 1 日起，所有重大危险源企业全部实行

特殊作业票线上办理，采用特殊作业电子票。特殊作业电子票的

内 容 应 符 合 《 危 险 化 学 品 企 业 特 殊 作 业 安 全 规 范 》

（GB30871-2022）要求，电子票格式参照《危险化学品企业特殊

作业安全规范》（GB30871-2022）的样票格式和《危险化学品企

业特殊作业票证填写注意事项》要求，结合企业实际进行设置，

进一步规范特殊作业票填写和审批，不得有缺漏项。
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二、各设区市应急管理局要督促化工（危化品）企业组织开

展《化学品生产单位特殊作业安全规范》（GB30871-2022）培训

宣贯，要严格特殊作业安全知识考核，严把培训考核质量。要督

促企业依照规范和标准完善特殊作业管理制度，严格作业票审批

制度，强化风险管理。

附件：危险化学品企业特殊作业票证填写注意事

三、各设区市应急管理局要强化动火等特殊作业的监督管

理，实行线上线下协同监管，将动火等特殊作业检查作为日常

安全检查的重点，并开展有针对性的明查暗访，严厉打击特殊作

业环节中的违规行为。在特殊作业环节发生事故的企业，要严格

依法暂扣其安全生产许可证或责令其停业整顿；对于不能满足安

全生产条件的企业，要依法吊销其安全生产许可证，报请地方政

府予以关闭退出。

项

江苏省应急管理厅

2023年 3月 16日

（信息公开形式：主动公开）
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危险化学品企业特殊作业
票证填写注意事项

一、关于动火安全作业票的填写和审批注意事项

1.作业申请单位是指危化品企业中需要动火的属地单位或

部门，不应是承包商或其他实施动火作业的单位。

2.当本单位的动火作业可能影响到相邻单位时，应在动火安

全作业票设置会签单位栏，并由受影响的相邻单位会签。若对相

邻单位无影响，则不需要填写。

3.动火人是指负责具体实施动火作业的人员。涉及电焊、热

切割等特种作业时，应填写动火人的特种作业操作资格证号。不

涉及特种作业时，则不填写特种作业证号。

4.监护人是指由动火作业申请单位安排且经过危化品企业

内部监护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格证）

的人员。如要求动火实施单位增派监护人，该监护人应经危化品

企业监护人培训合格。办理动火安全作业票时，应填写其安全培

训合格证（监护资格证）证号。

5.填写气体分析结果时，应同时填写气体采样部位。若在管

道、设备、塔器等设备本体上动火，应填写动火点 10m 范围内

环境气体分析结果及动火设备、管道、塔器内可燃气体分析结果。

若在设备及管道外部环境动火，应填写动火点 10m 范围内可燃
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气体分析结果。若使用电焊机作业时，电焊机与动火点的间距不

应超过 10m，并在气体采样部位注明。如果电焊机等非防爆电气

设备距离动火点超过 10m，则应将电焊机等非防爆电气设备视为

另外一个动火点，需要对电焊机等非防爆电气设备 10m 范围内

进行可燃气体分析，并记录动火点及电焊机等非防爆电气设备周

边的可燃气体分析结果。涉及在氧气设备及富氧环境动火作业

时，应填写氧气检测分析结果。

6.代表性气体是指动火作业部位或动火区域内可能存在的

可燃气体、有毒气体的具体名称，如丙烷、甲醇、氯气等。若动

火点不涉及可燃、有毒气体，代表性气体填写为不涉及可燃或有

毒气体。涉及在氧气设备及富氧环境动火作业时，代表性气体填

写氧气。

7.应逐条确认安全措施，在是否涉及栏中填写是或否。安全

措施中带括号的应填写具体数量，不涉及的填写 0。需要补充的

其他安全措施，由编制人填写并签名，并由确认人确认后签名。

8.企业动火作业安全管理制度应明确安全措施的确认人，由

基层单位的作业监护人、班组长及以上人员担任和实施作业单位

的现场作业人员担任，并分别明确申请单位确认的措施和实施单

位确认的措施，不能由同一个人对所有的安全措施进行确认签

名。

9.安全交底人是指动火申请单位的动火作业所在基层单位
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的现场负责人。

10.接受交底人是指参与实施动火作业的所有人员，包括动

火人、作业负责人、监护人、辅助作业人员。

11.《危险化学品企业特殊作业安全规范》（GB30871-2022）

样票中的作业负责人是指负责实施动火作业单位的作业现场负

责人，签票时应填写同意动火的意见并签名，时间填写到分钟。

12.所在单位意见是指动火申请单位的意见，签票时应填写

同意动火的意见并签名，时间填写到分钟。

13.安全管理部门意见是指公司、分厂的安全管理部门的意

见。由专职安全管理人员填写同意动火的意见并签名，时间填写

到分钟。

14.动火审批人意见是指具有审批动火安全作业票资格的相

关人员的意见，审批时应填写同意动火意见并签名，时间填写到

分钟。特级动火安全作业票由企业主要负责人审批或临时授权审

批人（分管生产、技术、安全负责人、总工程师、安全总监），

授权审批采用一次授权方式，并且授权人应指派专人进行动火作

业现场的监督管理。一级动火安全作业票由企业分管生产、安全

负责人或安全总监审批；企业设立分厂、运行部的，可以由分厂、

运行部的负责人、分管生产、设备、技术的负责人审批；二级动

火安全作业票由企业属地负责人审批。

15.所有审批的时间均应在动火分析合格结果出来之后，不
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得在动火分析时间前进行审批。

16.由监护人或作业申请单位负责人验收，完工验收时间不

得早于动火作业实际结束时间。

二、进入受限空间安全作业票的填写和审批注意事项

1.作业申请单位是指危险化学品企业中进行受限空间作业

的属地单位，不应是承包商或受限空间作业实施单位。

2.受限空间名称是指进入或探入的受限空间，如某车间 R301

反应釜等。

3.受限空间原有介质名称是指受限空间原涉及的可燃、有

毒、有害介质名称或混合物的名称，如硫化氢等。

4.作业单位是指进入受限空间实施作业的单位，可以是作业

申请单位或承包商。

5.作业人员是指进入受限空间作业的所有人员，应填写进入

受限空间的全部人员。

6.监护人是指由受限空间作业申请单位安排且经过企业内

部监护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格证）的

人员。办理受限空间安全作业票时，应填写其安全培训合格证（监

护资格证）证号。

7.经风险辨识属于较大风险的受限空间作业，应按照《危险

化学品企业特殊作业安全规范》（GB30871-2022）第 6.8 条规定，

增派监护人。
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8.气体分析时，若受限空间作业涉及动火作业的，应分析有

毒气体浓度、可燃气体浓度、氧含量。涉及较大容积设备应填写

上、中、下（或左、中、右）不同部位的分析数据。

9.应逐条确认安全措施，在是否涉及栏中填写是或否。安全

措施中带括号的应填写具体数量，不涉及的填写 0。需要补充的

其他措施，由编制人负责填写并签名，并由确认人签名。

10.企业受限空间作业安全管理制度应明确安全措施的确认

人，并分别明确申请单位确认的措施和实施单位确认的措施，不

能由同一个人对所有的措施进行确认签名。

11.安全交底人是指作业申请单位的作业负责人或技术、管

理人员。

12.接受交底人是指参与实施受限空间火作业的所有人员、

作业负责人、监护人。

13.作业负责人指实施受限空间作业单位的现场负责人，签

票时应填写同意作业意见并签名，时间填写到分钟。

14.所在单位是指受限空间所在单位，签票时应填写同意作

业意见并签名，时间填写到分钟。

15.所有审批的时间均应在受限空间分析合格结果出来之

后，不得在分析时间前进行签票和审批。

16.由监护人或作业申请单位负责人验收，完工验收时间不

得早于受限空间作业实际结束时间。
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三、临时用电安全作业票的填写和审批注意事项

1.申请单位是指危险化学品企业中进行临时用电作业的属

地单位，不应是承包商或临时用电作业实施单位。

2.临时用电作业人和临时用电作业负责人应填写有效的电

工证证号。

3.监护人是指由临时用电作业申请单位安排且经过危化品

企业内部监护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格

证）的人员。办理临时用电安全作业票时，应填写其安全培训合

格证（监护资格证）证号。

4.在运行的生产装置、罐区和具有火灾爆炸危险场所接用临

时电源，不涉及动火作业时，不需办理动火安全作业票，但应对

配电箱、电源接入点处的环境进行可燃气体分析，分析合格结果

填入临时用电安全作业票。

5.动火、受限空间作业涉及临时用电时，应同时办理动火、

受限空间安全作业票，用于动火、进入受限空间作业的临时用电

时间应和相应作业的时间一致。用于动火作业的临时用电，若配

电箱、电焊机等处于动火点 10 米范围内，且可燃气体分析合格

数据已在动火安全作业票上记录的，临时用电安全作业票的可燃

气体分析数据可以不填写，未在动火安全作业票上记录的，则应

临时用电票上填写。若超出动火点 10 米范围，则应对配电箱、
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电焊机等周围环境进行可燃气体分析，并将分析合格结果填写在

临时用电安全作业票上。

6.临时用电作业安全管理制度应明确安全措施的确认人，并

分别明确申请单位确认的措施和实施单位确认的措施，不能由同

一个人对所有的措施进行确认签名。

7.审核、审批临时用电安全作业票时，应填写同意作业的意

见并签名，时间填写到分钟。

8.由取得电工资格证的作业负责人负责安全交底。

四、高处安全作业票填写和审批注意事项

1.作业申请单位是指危险化学品企业中进行高处作业的属

地单位或负责维修、施工的单位，不应是承包商或高处作业实施

单位。

2.作业负责人是指高处作业实施单位的现场负责人。

3.高处作业安全管理制度应明确安全措施的确认人，并分别

明确申请单位确认的措施和实施单位确认的措施，不能由同一个

人对所有的措施进行确认签名。

4.监护人是指作业申请单位安排且经过危化品企业内部监

护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格证）的人员。

办理高处安全作业票时，应填写其安全培训合格证（监护资格证）

证号。

5.安全交底人是指危险化学品企业高处作业所在基层单位
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的现场负责人。

6.接受安全交底人是指从事高处作业的所有人员、作业负责

人、监护人。

7.审核、审批高处安全作业票时，应填写同意作业的意见并

签名，时间填写到分钟。

五、盲板抽堵安全作业票的填写和审批注意事项

1.申请单位是指危险化学品企业中进行盲板抽堵作业的属

地单位。

2.作业单位是指实施盲板抽堵作业的单位，可以是申请单

位、也可是承包商等。

3.作业负责人是指盲板抽堵作业实施单位的现场负责人。

4.监护人是指作业申请单位安排且经过危化品企业内部监

护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格证）的人员。

办理盲板抽堵安全作业票时，应填写其安全培训合格证（监护资

格证）证号。

5.盲板抽堵作业安全管理制度应明确安全措施的确认人，并

分别明确申请单位确认的措施和实施单位确认的措施，不能由同

一个人对所有的措施进行确认签名。

6.安全交底人是指作业申请单位负责盲板抽堵作业现场负

责人。

7.接受安全交底人是指实施盲板抽堵作业的所有人员、作业
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负责人、监护人。

8.审核、审批盲板抽堵安全作业票时，应填写同意作业的意

见并签名，时间填写到分钟。

9.一张盲板安全作业票只能进行一块盲板的一个作业。

六、吊装安全作业票的填写和审批注意事项

1.申请单位是指危险化学品企业中进行吊装作业的属地单

位。

2.作业单位是指实施吊装作业的单位，如承包商等。

3.作业负责人是指吊装作业实施单位的现场负责人。

4.监护人是指作业申请单位安排且经过危化品企业内部监

护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格证）的人员。

办理吊装安全作业票时，应填写其安全培训合格证（监护资格证）

证号。

5.吊装作业安全措施由吊装指挥人逐一确认签名。

6.安全交底人是指吊装指挥人。

7.接受安全交底人是指从事吊装作业的所有人员、作业负责

人、监护人。

8.审核、审批吊装安全作业票时，应填写同意作业的意见并

签名，时间填写到分钟。

9.应在吊装作业安全管理制度中明确吊装作业实施时间。

七、动土安全作业票填写和审批注意事项
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1.申请单位是指危险化学品企业中进行动土作业的属地单

位。

2.作业单位是指实施动土作业的单位，如承包商等。

3.作业负责人是指动土作业实施单位的现场负责人。

4.监护人是指作业申请单位安排且经过危化品企业内部监

护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格证）的人员。

办理动土安全作业票时，应填写其安全培训合格证（监护资格证）

证号。

5.动土作业安全管理制度应明确安全措施确认的相关单位，

涉及地下电力电缆、通信电（光）缆、局域网络电（光）缆、地

下供排水、消防管线、工艺管线等安全措施，分别由分管单位的

人员确认签名。

6.安全交底人是指申请单位负责动土作业的现场负责人。

7.接受安全交底人是指从事动土作业的所有人员、作业负责

人、监护人。

8.审核、审批动土安全作业票时，应填写同意作业的意见并

签名，时间填写到分钟。

9.应在动土作业安全管理制度中明确动土作业实施时间。

八、断路安全作业票的填写和审批注意事项

1.申请单位是指危险化学品企业中需要进行断路作业的属

地单位。
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2.作业单位是指实施断路作业的单位，如承包商等。

3.作业负责人是指断路作业实施单位的现场负责人。

4.监护人是指作业申请单位安排且经过危化品企业内部监

护人安全培训合格，取得安全培训合格证（监护资格证）的人员。

办理断路安全作业票时，应填写其安全培训合格证（监护资格证）

证号。

5.安全措施应由申请单位逐项确认签名。

6.安全交底人是指申请单位负责破土作业的现场负责人。

7.接受安全交底人是指从事断路作业的所有人员、作业负责

人、监护人。

8.审核、审批断路安全作业票时，应填写同意作业的意见并

签名，时间填写到分钟。

9.断路作业实施时间，可以按断路作业项目的一个周期确

定。


